SENA

N

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No 1-

DEL DiA17 DEL MES DE febrero_ DEL ANO 2022

OBJETIVO (S)

Apoyar el proceso de recoleccion y verificacion de documentos de matriculas.

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/EXT.SENA AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
¢CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1| Viviana Garavito Jgaravito@sena.e | 3054146464 Ty -
Cristancho du.co @Ol&ﬂ?
Juvenal Ospina Juospinam@sena. | 3118504590
Miranda edu.co
Halina Prada hvprada@sena.ed | 3014518805
Sarmiento u.co

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la
seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en

cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. 1

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: sensibilizacion y apoyo proceso de
matriculas colegio militar almirante Padilla

CIUDAD Y FECHA: SOACHA 17 DE FEB HORA INICIO:14:00 HORA FIN:18:00
2022

LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL /
COLEGIO MILITAR ALMIRANTE CENTRO
PADILLA SEDE DUCALES

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
l.realizar sensibilizacion para los programas asistencia administrativa'y programacion

de software

2. Realizar socializacion del proceso de matriculase para cada ficha.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Apoyar el proceso de recoleccién y verificacion de documentos de matriculas.

DESARROLLO DE LA REUNION
Siendo las 14:00 del dia 17 de febrero de 2022, se inicio la sensibilizacion y
acompafiamiento en el proceso de matriculas en la institucion educativa
Se trabajaron en tres grupos: dos fichas de asistencia administrativa y una de
programacion de software. Contamos con el apoyo de la coordinadora Angelica Gaitan
y de los docentes que seran los encargados de llevar la formacion en la institucion de
cada ficha respectivamente.

La jornada se dividio en las siguientes actividades:

1. Se realizo la sensibilizacién para los programas tec programacion de software y
tec asistencia administrativa por parte de los instructores Juvenal Ospina
Miranda y Viviana Garavito Cristancho.

2. Se Verifico que los aprendices estén inscritos en Sofia plus, para los que no se
les explica el proceso de inscripcion.

3. Se expuso paso a paso el registro en la plataforma de la agencia publica de
empleo SENA.

4. Se Explico muy detalladamente el diligenciamiento del formulario para la ficha
respectiva.

GD-F-007 V04




b
e\*ﬁ‘l S

X \ 38%

GD-F-007 V04



[ 4
SENA

T
l|||||||||||||| #r
LT

GD-F-007 V04



SENA

N

B
-

I g ——
11] Hl A rw
ﬁ, i~ il | |
E 5 -
\\l\ s,
))ix’ . 4 Z t .
4 S /1LY b S50 )
A\ ‘r/i" —:“f xT\i -
: , 7 N
\ 2 ’ =
_‘\‘ NN / N y i b J 7
S = ret INGH \
il N Ak
CONCLUSIONES

Debido a que algunos aspirantes presentaron inconvenientes que les
impidieron adelantar la actividad que se realiz6, estos se
comprometieron, junto con la institucion educativa a diligenciar el
formulario apenas fuese posible, por lo cual se dejaron habilitados estos
hasta el lunes para alcanzar al mayor nUmero de aspirantes pendientes.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar sensibilizacion para los Juvenal Ospina
programas asistencia administrativa y Miranda; _
y Julia Viviana Garavito
programaciéon de software Cristancho:
Realizar socializacion del proceso de Halina Prada 17/02/22
Sarmiento

matriculase para cada ficha.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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